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Este curso/taller le prepara para dominar el entorno de Microsoft Forms,
para que realice encuestas y también construya examenes calificados, todo
totalmente online.

Iniciamos el curso analizando los diferentes tipos de encuestas que puede
crear, los tipos de preguntas que puede hacer, para luego trabajar en la
elaboracién y publicacion de encuestas online.

A continuacién, aprendera a usar encuestas calificadas, conocidas en el
entorno de Forms como Cuestionarios, con los cuales se puede construir
pruebas online de todo tipo.

Finalmente, aprenderad a usar el concepto de bifurcacion, que propone un
nivel de programacion visual de formularios, sumamente util para resolver
diferentes situaciones que se requieren en una empresa, para llenar
formularios.

En definitiva, luego de haber tomado este curso totalmente practico y
detallado, dominara el entorno digital de Forms y llevard su trabajo y
entorno digital a otro nivel.

OBJETIVOS
Ensefiar al participante a usar el nuevo entorno de trabajo de Microsoft
Forms, para impulsar la Transformacion digital de los procesos, usando este
componente de Microsoft Office 365.

AUDIENCIA

Este curso estd disefiado para el publico en general, que necesite realizar
encuestas, crear formularios y tomar pruebas o examenes calificados:
Gerentes, Empleados, Profesores, Instructores de todas las ramas y
especialidades dentro de una empresa.

PRERREQUISITOS

Conocimientos basicos de uso de la computadora (Windows), Office 365, uso
de un dispositivo inteligente y navegar en Internet.

METODOLOGIA

Es un taller totalmente practico, en el que se revisan conceptos, se presentan
casos y se los resuelve a través de ejercicios previamente preparados.

El conjunto de apoyos didacticos que usamos en esta metodologia, mantiene
al alumno continuamente activo y motivado para aprender y desarrollar
independencia y seguridad en el uso de las aplicaciones.
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Introduccion

Bienvenida y Objetivos
Médulo 1: Crear Formularios de encuestas online

Concepto: Microsoft Forms

Concepto: Crear un Formulario

Ejercicio: Crear un Formulario

Ejercicio: Probar el formulario

Concepto: Ficha Respuestas del Formulario
Ejercicio: Ficha Respuestas del Formulario
Concepto: Aplicar un Tema a un Formulario
Ejercicio: Aplicar un Tema a un Formulario
Concepto: Configurar un Formulario
Ejercicio: Configurar un Formulario
Concepto: Publicar un Formulario
Ejercicio: Publicar un Formulario

Médulo 2: Crear Cuestionarios calificados online
Concepto: Crear y Publicar un Cuestionario

Ejercicio: Crear y Publicar un Cuestionario

Médulo 3: Crear Formularios y Cuestionarios online con
Bifurcacion

Concepto: Ramificacién

Concepto: Crear encuestas con Ramificacién

Ejercicio: Crear encuestas con Ramificacion

Concepto: Integracidon de Forms con otras aplicaciones

Médulo 4: Final

Evaluacién
Certificado
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